Stadt 7”7 ”
Emsdetten w

Stadt Emsdetten

Am Markt 1

48282 Emsdetten

Sarah Haver | Tel. (02572) 922-285

www.emsdetten.de/ausbildung

Besuche uns auch auf [l Facebook (@ Instagram
und [ LinkedIn, kununu kununu und B XING!

Stadt PP ¥
Emsdetten :::

AUSBILDUNG
BElI DER STADT
EMSDETTEN

VERWALTUNGS-
FACHANGESTELLE |R
(W/M/D)

Fachrichtung
Kommunalverwaltung

Top BEZA B Top BEEEE]
Company | Company

'
[ hununy” |




VERWALTUNGSFACHANGESTELLTE |R (w/m/d)
im kommunalen Verwaltungsdienst

Das Aufgabenspektrum einer/eines Verwaltungsfachange-
stellten ist sehr vielfaltig. Die Bereiche Personal, Birger-
service, Gebaudemanagement oder das Jugendamt sind nur
einige Beispiele dafiir. Du kannst in allen Abteilungen der
Kommunalverwaltung eingesetzt werden und erledigst als
Sachbearbeiter/in die dir Ubertragenen Verwaltungsauf-
gaben selbststandig und eigenverantwortlich.

' DIE FAKTEN
=> Ausbildungsart: Duale Ausbildung
= Ausbildungsdauer: 3 Jahre
= Ausbildungsbeginn: 1. September
= Ausbildungsbetrieb: Stadtverwaltung Emsdetten
= Vergiitung: ca. 1.218 € bis 1.377 €
(brutto) im Monat

' DER SCHULISCHE TEIL
Der schulische Ausbildungsteil findet im Hansa Berufskolleg
und im Studieninstitut Westfalen-Lippe in Miinster statt und
teilt sich wie folgt:

= Einmal wochentlich findet der Unterricht im Studien-
institut Westfalen-Lippe statt. Hier werden Rechts-
facher und verwaltungsspezifische Facher gelernt.

= Zudem findet drei bis vier Monate im Jahr Block-
unterricht am Hansa Berufskolleg statt.

Er setzt sich wie folgt zusammen:
= 60 % juristische Facher
= 30 % wirtschaftswissenschaftliche Facher
= 10 % sozialwissenschaftliche Facher

' DER PRAKTISCHE TEIL
Der praktische Ausbildungsteil findet in der Stadtverwal-
tung Emsdetten statt und beinhaltet den Aufenthalt in den
verschiedenen Bereichen der Verwaltung, um dort

=> das bereits gelernte Wissen anzuwenden
= die kommunikativen Fahigkeiten zu erweitern

= den richtigen Umgang mit Gesetzen zu erlernen
= den Umgang mit moderner IT-Ausstattung
kennenzulernen

' DIE VORAUSSETZUNGEN
= Fachoberschulreife
= Fihrungszeugnis ohne Eintrag
=>» hohes personliches Engagement
= Leistungsbereitschaft
=> Eigeninitiative
= Teamfahigkeit und Flexibilitat
' DIE PERSPEKTIVEN
= Ubernahme in ein Angestelltenverhaltnis
im mittleren Dienst
> flexible Einsatzmoglichkeiten
=> abwechslungsreiche berufliche Tatigkeit
=>» Erlangung der Fachhochschulreife moglich

* ARBEITEN IM TEAM STADT EMSDETTEN

Mehr als 500 Beschaftigte gehoren bereits zum Team der
Stadt Emsdetten und setzen sich Tag fir Tag fur die rund
36.800 Emsdettenerinnen und Emsdettener mit 100 Natio-
nalitaten ein. Mit unserem Team gestalten wir das 72 km?
groBe Emsdetten im Herzen des Minsterlandes, halten es
am Laufen und machen es fit fur die Zukunft. Wir sind viel-
faltig und passen nicht in eine Schublade. Dies spiegelt sich
auch in unseren verschiedenen Arbeitsbereichen wider.

Ob im Rathaus, in einem unserer drei stadtischen Kinder-
hauser, an unserer Stadtbibliothek, unserem Bau-
betriebshof, unserer Feuer- und Rettungswache oder
an unserer Klaranlage - was uns alle verbindet, ist die
Freude an der Arbeit mit und fir unsere Mitmenschen.
Mehr Uiber die Stadt Emsdetten als Arbeitgeberin erfahrst du
unter www.emsdetten.de/karriere.

Bei Fragen melde dich gerne direkt bei der
Stadt Emsdetten | Sarah Haver | Tel. (02572) 922-285.

Wir freuen uns auf deine aussagekraftige Online-Bewerbung
auf www.emsdetten.de/stellenangebote.



